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CIUDAD DE MEXICO

1. INTRODUCCION.

El presente Informe Anual de Actividades expone los avances, acciones y resultados
obtenidos durante el ejercicio 2025 en materia de gestiéon documental y administracion de
archivos en el Fideicomiso de Recuperacién Crediticia de la Ciudad de México (FIDERE).

Su elaboracidn se apega a lo dispuesto en los articulos 29 y 30 de la Ley de Archivos de la
Ciudad de México, los cuales establecen la obligacién de documentar el funcionamiento del
Sistema Institucional de Archivos, asi como el desarrollo de los instrumentos archivisticos
y las actividades realizadas por el Comité Técnico Interno de Administraciéon de
Documentos (COTECIAD).

Este informe tiene como finalidad presentar el cumplimiento de las actividades realizadas
de acuerdo en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, asi como documentar los
avances logrados en materia de organizacidn, preservacion, digitalizacion y resguardo de
los expedientes institucionales. Su contenido contribuye a fortalecer la transparencia, la
rendiciéon de cuentas y la operacidon continua del Sistema Institucional de Archivos del
Fideicomiso. /\\‘

2. MARCO JURIDICO.

e (Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
® Leyde Archivo de la Ciudad de México.

1

{
® Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicién de Cuenta de la \%,
Ciudad de México. \!

® Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal.
Circular Uno 2024, Normatividad en Materia de Administracién y Recursos.

3. OBJETIVO GENERAL

Dar seguimiento y evaluar las acciones implementadas durante el ejercicio 2025 para
garantizar la adecuada administracién de documentos institucionales, promoviendo la
organizacién, preservacion y consulta ordenada de los expedientes, asi como el ,
fortalecimiento del uso de tecnologias de informacién y del cumplimiento normativo en /
materia archivistica en todas las dreas administrativas del Fideicomiso.
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4. ESTRATEGIAS, PROYECTOS Y ACTIVIDADES.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PADA 2025
N° ESTRATEGIA METAS PORCENTAJE SEGUIMIENTO OBSERVACIONES
DE

CUMPLIMIENTO
i. CONFORMAR EL | Contar con las La actividad se realiz6 | La designacion
DIRECTORIO DE | designaciones mediante la emisién de los | de responsables
DESIGNACIONES DE | formales y funciones oficios y definicién de
1 RESPONSABLES DEL | definidas de los 100% FIDERE/COTECIAD/21/2025 funciones se
ARCHIVO responsables de los ' sus consecutivos | efectud conforme |
archivos 22 23,24,25,26 y 27 a los articulos
institucionales 35,36 y 37 de la
durante el ejercicio Ley de Archivos
2025. de la Ciudad de

México.

&

CIUDAD DE MEXICO }(

INTEGRACION DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

TITULARES OFICIO

R RS AR '""“'_—'T- .]'ARID TECKFI’(TES T o . o
LIC. JORGE ANTONIO ROSAS PAREDES
JU.D. DE RECURSOS ‘-1ATE.R1A LES, ABASTECIMIENTOS Y

LIC. NAHUM MIGUEL H s-:nqmmzqumfm FIDERE/COTECIA
_JU.D. DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA e GRiseaEs
VOCAL
L.C. JULIO CESAR MEJIA ALONSO . FIDERE/COTECIAD/004
SUBGERENTE DE FINANZAS ‘ R aryans
VOCAL
LIC. KARINA RAMIREZ SORIANO Fi oER(/coTEC]AD/OOBIZOZS

'v(..f‘m

MTRO. GREGORY ALAN LEE MARISCAL
__GERENTE DE RECUPERACION DE CREDITOS HDERE/COYECIAD/OOZROZS

VOCAL
LIC. ROBERTO MARTINEZ CRUZ FIDERE/COTEC!
y A
J:U.D. DE REGULARIZACION ¥ CONTROL DE CARTERAS | d pisiandianng
REPRESENTANTE o
LIC. EDU RAMIREZ SOTO FIDERE/COTECIAD

__SUBGERENTE DE LO CONTENCIOSO v AAD/O0R/ 202

REPRESENTANTE

LIC. LEV! |JAHZEEL CURIEL SANCHEZ F

LU.D. DE AIJ'«HNI&TRACIO\ DE PROCESOS SAREARITSEMAR 00/ ann

REPRESENTANTE |
LIC. JUAN CASTILLO VIGUERAS FIDERE/COTECIAD/007/2025

E— S — ————————————— w—

. JU.D. DE CONTABILIDAD ¥ REGISTRO
[ REPRESENTANTE ‘
MTRO. GUILLERMO SOLIS CRUZ El T
__TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL A AR
ASESOR i ’ A ‘
REPRESENTANTE DE LA DIRECCION GENERAL DE .
RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES DE 1A O/ NTESIADOLO/ 202N
___ SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINA x(.,ys §
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PADA 2025

ACUERDO NUM. FIDERECDMX/COTECIAD/SO-1V/21/2025

| CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 28, 29, 30 Y 33 DE LA LEY DE ARCHIVOS DE LA
[CIUDAD DE MEXICO;, APARTADO VI “CRITERIOS DE OPERACION’, INCISO A) "DE LA
PLANEACION" NUMERAL 3 DEL MANUAL ESPECIFICO DE OPERACION DEL COMITE TECNICO
| INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL FIDEICOMISO DE RECUPERACION
| CREDITICIA DE LA CIUDAD DE MEXICO; LAS Y LOS INTEGRANTES DE ESTE COMITE
APRUEBAN EL "PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO PARA EL EJERCICIO

FISCAL 2026"
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N° ESTRATEGIA METAS PORCENTAJE SEGUIMIENTO OBSERVACIONES
DE
CUMPLIMIENTO
ii. INTEGRACION Y | Designar a las Se realizaron | Las sesiones fueron:
CONFORMACION personas todas las sesiones | ¢  Primera sesion
DEL COTECIAD integrantes del programadas ordinaria que se realizd
2 COTECIAD y realizar 100% durante el el dia 27 de marzo del
las sesiones ejercicio 2025. 2025
programadas e  Segunda Sesién
durante el ejercicio Ordinaria que se realiz6
2025. el dia 26 de junio del
2025
e Tercera Sesion
Ordinaria que se realiz6
el dia 23 de septiembre
del 2025
e (uarta Sesion que se
llevé a cabo el dia 18 de
septiembre de 2025.
Wz
W ¢




CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PADA 2025

N° ESTRATEGIA METAS PORCENTAJE SEGUIMIENTO OBSERVACIONES
DE
CUMPLIMIENTO
iii. ACCIONES DE | Actualizar Durante el ejercicio 2025 si se | La actualizaciéon de los
DESARROLLO ~  E | instrumentos realizo6 la elaboracion del | Instrumentos de Control
INSTRUMENTACION | archivisticos Programa Anual de Desarrollo | Archivistico quedé
3 DE LA NORMATIVA | conforme ala 95% Archivistico 2026, asi como el | programada para el
TECNICA INTERNA normatividad Informe Anual de Desarrollo | ejercicio 2026, sin que
vigente, asi como Archivistico 2025, No se realiz6 | ello afecte la
elaborar el la actualizacion de los | continuidad de las
Programa Anual instrumentos de  Control | actividades
de Desarrollo Archivistico durante el ejercicio | archivisticas, quedando
Archivistico 2026 2025, toda vez que, derivado de | asentado el avance
y el Informe Anual la capacitacion recibida, se | parcial de la estrategia.
de Desarrollo determind llevar a cabo dicha
Archivistico 2025 actividad en el 2026, a fin de
garantizar su correcta
aplicacién conforme a los
lineamientos técnicos y
normativos vigentes.
S| AN
® &
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PADA 2025

Administracién Documental y Elaboracion
de los Instrumentos de Control
Archivistico”, impartida por la Direccién
General de Recursos Materiales y
Servicios Generales de la Secretaria de
Administraciéon y Finanzas, los dias 28 y
29 de julio del 2025.

Asesorfa interna dirigida al personal del
Fideicomiso, en el cual se abordaron los
temas de Introduccién a la Organizacion
de Archivos, contando con la asistencia de
24 personas.

N° ESTRATEGIA METAS PORCENTAJE SEGUIMIENTO OBSERVACIONES
DE
CUMPLIMIENTO
iv- PROYECTO DE | Capacitar al Durante el ejercicio 2025 se tomaron los | Las capacitaciones y
CAPACITACION Y | personal que siguientes cursos y asesorias: asesorias  recibidas
DESARROLLO DEL | realiza funciones Capacitacién impartida por el Registro | contribuyeron al
4 | PERSONAL  QUE | archivisticasy 100% Nacional de Archivos, obteniéndose la | fortalecimiento de las
REALIZA brindar constancia de inscripcién | competencias
FUNCIONES asesorias correspondiente. técnicas del personal
ARCHIVISTICAS técnicas. Asesorfa denominada “Introduccién a la | responsable de la

gestion documental y
al cumplimiento de la
normatividad

archivistica vigente. .
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CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

CIUDAD DE MEXICC

Ciudad de México, a 27 de junio de 2025
FIDERE/DGb 25 8 2025

LIC. BEATRIZ ADRIANA ESPINOSA LOPEZ

DIRECTORA GENERAL DE RECURSOS MATERIALES
EN LA SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION

DE RECURSOS Y MODERNIZACION ADMINISTRATIVA
DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN EL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO

En atencién al oficio ndmero SAF/SARMA/DGRM/0681/2025, por el cual se hace de nuestro conocimiento la
realizacién de asesorias en materia archivistica y de gestién documental, al respecto me permito informar que este
Fideicomiso de Recuperacién Crediticia de la Ciudad de México ha designado a las siguientes personas servidoras
publicas para participar en dicha actividad:

Nombre: Lic. Eduardo Garcia Alvarez.

Cargo: J.UD. de Estadistica, Riesgos y Seguros.
Nimero de Contacto: 5540319514

Correo electronico: ¢galvarez@ifinanzas cdmx.gob.mx

Nombre: América Yuridia Gallardo Lara K
Cargo: Técnico Operativo,

Numero de Contacto: 5578706542

Correo electrénico: agallarda@finanzas.cdmx.gob.mx

Asimismo, quedamos atentos a la mesa asignada para nuestra participacién, conforme 2 la calendarizacién establecida
en ¢l oficio referido.

Sin otro particular reciba un cordial saludo. g
\ MY
‘1_ & it ¥
ATENTAMENTE-\ N %
O TOPRREE Tt I AT "D I 3 God =
[ \ ! i z. Wi/ N i
19 W NS

MTRA, PAOEAPINTADO PEREZ
DIRECTORA GENERAL EN.EL FIDEICOMISO
DE RECUPERACION GREDITICIA
DE I'A CTUDAD DE MEXICO

Casep  Lie Jorge Artosio Russs Paredes. - LU0, de Resurcs Maieriales, Absstenimientiae v Smnintie o Buek o mmamnioiosne
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ECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTO

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PADA 2025

T alf -] n Ciudad de México, a 18 de junio de 2025
»Wl DI FIDERE/DG/GAF/JRMAS/351/2025

MTRO. GREGORY ALAN LEE MARISCAL" '

35
2 A o

GERENTE DE RECUPERACION FEEL R

PRESENTE Euj%‘E'l{ ¥ |

NOMBRE/FRMATI 7 10 HORA: J 71‘5’\7
Con la finalidad de fortalecer la gestion documental d& € fs0 de Recuperacién Crediticia de la

Ciudad de México, asi como cumplir con las disposiciones establecidas en la Ley de Archivos de la Ciudad
de México y demds normatividad aplicable, esta Jefatura de Unidad Departamental estard impartiendo el Curso
de Capacitacién Archivistica dirigido al personal operativo v estructural de este Fidsicomiso de Recuperacion
Crediticia de Ja Ciudad de México.

Dicha capacitacién tiene como finalidad brindar las herramientas ¥ conocimientos técnicos que permitan un
manejo adecuado de los documentos desde su creacién hasta su disposicién final, promoviendo practicas
eficientes en la organizacion, control, transferencia y preservacion documental, tanto en formato fisico como
digital.

Por lo anterior, solicitamos a usted tenga bien a designar al personal que participaré en dicha capacitacién,
remitiendo los nombres completos, cargos y drea de adscripeion a més tardar el dia 03 de julio del presente, a
efecto de proceder con la logistica y programacion correspondiente.

‘La capacitacién se desarrollara de forma estructurada en cuatro médulos tematicos, conforme lo siguiente

[ No. |, MODULO [ SUBTEMAS
1 | MODULO 1 “INTRODUCCION A LA ORGANIZACION DE |¢ Introduccion a la organizacié;.-ded
| | ARCHIVOS archivos
B Lienade correcto de expedientes
| » Inventario de archivo de tramite
| 2 |MODULO 2 “PROCESOS TECNICO EN EL ARCHIVO DE |+ Transferencia primaria ]
; CONCENTRACION” ; o Préstamo de expadientes
S : | o Calendario de caducidades
I 3 | MODULO 3 “DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS" | Importancia de la preservacién

digital

¢ Proceso de digitalizacion
— | ¢ __Metadatos en archivos digitales
4 | MODULO 4 “ARCHIVO HISTORICO Y BAJA DOCUMENTAL" [« Conservacion  y  medidas |

1 preventivas

‘ | o Ciclo vital de [a documentacién
* Plazos de conservacié
e Procedimiento de ¢

ja documental
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N° ESTRATEGIA METAS PORCENTAJE SEGUIMIENTO OBSERVACIONES
DE
CUMPLIMIENTO
vii. ESTUDIOS DE | Realizar Se cuenta con un avance en la preparacién | Los mddulos de la
INVESTIGACION acciones para la y programaciéon de la capacitacion, sin | capacitaciéon fueron
7 | PARA LA | digitalizacién embargo, debido a la falta de asistencia | pospuestos para el
INCORPORACION ordenada de 50% del personal en las fechas previstas, los | 2025 debido a la falta
ORDENADA DE | documentos mddulos se pospondran para el afio 2026, | de asistencia  del
TECNOLOGIAS DE a fin de ajustar los tiempos y garantizar la | personal en las
LA INFORMACION participacién necesaria. fechas previstas.
APLICADA AL
CONTROL DE
ARCHIVOS.
CIVIAL Db MEXAILY R CURSOS MATERIALES. ABASTECIMIENTOS ¥




CIUDAD DE MEXICO

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PADA 2025

N° ESTRATEGIA METAS PORCENTAJE SEGUIMIENTO OBSERVACIONES
DE
CUMPLIMIENTO
viii. Recopilar de las dareas Mediante los oficios | La actividad
VALORACION Y administrativas del FIDERE/DG/095/2025 y sus continuara  en
8 | DESTINO FINAL Fidéicomiso de consecutivos 096, 097,098 y 099, se | 2026 conforme
DE OCUMENTOS, Recuperacién Crediticia 50% solicitd a las areas llevar a cabo una | al PADA 2026..
TRANSFERENCIA _ S valoraciéon documental, con el fin de
O BAJA de la‘ Ciudad de Mexico., el determinar la procedencia de
DOCUMENTAL archivo  de  tramite, ingreso al Archivo de Concentracién.

La valoracion se realiza en funcién
de los plazos de conservacion, la
vigencia administrativa de los
documentos y su posible valor
histdrico, legal o contable, conforme
a la normativa archivistica aplicable.

concentracion e histdrico,
para integrar el
Inventario = Documental
General de cada uno.

CIUDAD DE MEXICO

dad de México, a |

FIDERE/RG/

LIC. EDU RAMIREZ SOTO

SUBGERENTE DE LO CONTENCIOSO |

PRESENTE

BICO

Q CONTENCIOSD

De conformidad o

¢ los documentos er

la empresa Mercury

»s de Archivo de

e |2 Ciudad de

| 2 . 29 \2"2\ 2025
’*A L3 \ La Muler
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